
 

 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Eintritt zunächst für 30 Stunden 

pro Woche eine/n 

 

 

Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) 

 

Ihre Aufgaben 

 Rechnungsstellung / Überwachung von Zahlungseingängen 

 Durchführung von Zahlläufen 

 Mitarbeit im Bereich der Anlagenbuchhaltung 

 Mitwirkung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Kenntnisse im Bereich Vertragsabrechnung bzw. Buchhaltung 

 Allgemeine administrative Verwaltungskenntnisse 

 Teamorientiertes Arbeiten sowie Freude daran, neue Sachverhalte eigenständig zu 

bearbeiten und umzusetzen 

Das bieten wir 

 Vergütung erfolgt nach Qualifikation der Bewerber nach dem Tarifvertrag TV-V 

 Betriebliche Altersvorsorge 

 30 Tage Jahresurlaub 

 Weihnachtszulage 

Ihre schriftliche Bewerbung senden Sie bitte an: 

 

EMS GmbH & Co. KG, Schlachthofstr. 11/12, 95126 Schwarzenbach/Saale 


